Regulamin korzystania z aparatu Real-Time PCR qTOWER

Aparat qTower znajduje sie w laboratorium 333A Katedry Biochemii Ogdlnej i Medycznej, Wydziatu Biologii
Uniwersytetu Gdanskiego.

Regulamin okresla zasady rezerwacji i korzystania z aparatu. Jego celem jest zapewnienie wszystkim
uzytkownikom réwnego dostepu do urzgdzenia, sprawnej organizacji pracy oraz bezpiecznej eksploatacji
sprzetu.

1. Uprawnieni uzytkownicy

1.
2.
3.

Z aparatu qTower moga korzysta¢ pracownicy i doktoranci Wydziatu Biologii UG.
Studenci moga korzystac z aparatu wytacznie pod opieka i na odpowiedzialno$¢ opiekuna/promotora.

Kazdy uzytkownik przed rozpoczeciem samodzielnej pracy z aparatem jest zobowigzany do
zapoznania sie z niniejszym regulaminem, zaakceptowania jego zasad oraz ich przestrzegania.
Papierowa wersja regulaminu znajduje sie przy aparacie.

Samodzielnie z aparatu moga korzysta¢ wytacznie osoby, ktdre potrafig prawidtowo obstugiwac
urzadzenie i oprogramowanie. Uzytkownik, ktéry nie uczestniczyt w szkoleniu z obstugi qTower,
powinien przed pierwszym samodzielnym uzyciem zostaé przeszkolony przez opiekuna aparatu lub
doswiadczonego uzytkownika.

2. Rezerwacja aparatu

1.

Wszystkie uzycia aparatu qTower muszg by¢ wczesniej zarejestrowane w kalendarzu rezerwaciji.
Korzystanie z aparatu bez dokonania rezerwacji nie jest dozwolone.

Link do kalendarza =znajduje sie na stronie Katedry Biochemii Ogodlnej i Medycznej
(https://biochemia.ug.edu.pl/), w zaktadce ,,qPCR - rezerwacje”

Kalendarz jest dostepny do podgladu dla pracownikow Woydziatu Biologii (uzytkownikow
posiadajgcych konto w domenie ug.edu.pl), co umozliwia sprawdzenie aktualnego obtozenia aparatu
i dostepnych termindw.

Ze wzgledu na sposob organizacji kont Uniwersytetu Gdanskiego w srodowisku Microsoft 365 osoby
korzystajgce z kont w innych domenach niz ug.edu.pl (dotyczy to m.in. czesci kont studenckich i
doktoranckich) moga nie uzyskaé¢ automatycznego dostepu do kalendarza po otwarciu linku. W takim
przypadku nalezy skorzysta¢ z wyswietlanej przez Microsoft opcji ,Request access”. Jednoczesnie
prosze o przestanie wiadomosci na adres karolina.stojowska-swedrzynska@ug.edu.pl, zawierajgcej
podstawowe informacje o osobie ubiegajgcej sie o dostep: imie i nazwisko, nazwe katedry oraz imie i
nazwisko opiekuna. Wiadomos¢ e-mail jest konieczna, poniewaz zgtoszenia ,,Request access” nie sg
sprawdzane na biezgco.

Osoba, ktéra chce uzyskaé¢ mozliwosé dokonywania rezerwacji, powinna skontaktowac sie mailowo z
opiekunem aparatu (karolina.stojowska-swedrzynska@ug.edu.pl), podajgc adres e-mail, dla ktérego
majg zosta¢ nadane uprawnienia. W wiadomosci nalezy réwniez potwierdzi¢ zapoznanie sie z
niniejszym regulaminem i akceptacje jego zasad, np. poprzez zamieszczenie o$swiadczenia:

»Potwierdzam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem korzystania z aparatu Real-Time PCR qTOWER i
akceptuje jego zasady.”

Uprawnienia umozliwiajgce dodawanie wtasnych rezerwacji zostang nadane po otrzymaniu takiego
potwierdzenia. Uprawnienia sg nadawane na state, dlatego przy kolejnych rezerwacjach nie ma
potrzeby ponownego kontaktowania sie z opiekunem aparatu. Szczegétowa instrukcja dodawania
rezerwacji  znajduje  sie na stronie Katedry  Biochemii 0Ogoblnej i Medycznej
(https://biochemia.ug.edu.pl/) w zaktadce ,,qPCR - rezerwacje”.

System technicznie umozliwia utworzenie naktadajgcych sie rezerwacji. Uzytkownik jest zobowigzany
do sprawdzenia kalendarza przed zapisaniem terminu i upewnienia sig, ze jego rezerwacja nie koliduje
z istniejgcymi wpisami.


https://biochemia.ug.edu.pl/

Uzytkownik moze dodawaé, modyfikowacé i usuwaé wtasne rezerwacje. Nie moze modyfikowac¢ ani
usuwac rezerwacji innych uzytkownikow.

Nalezy rezerwowaé czas odpowiadajgcy rzeczywistemu czasowi korzystania z urzadzenia,
z rozsadnym zapasem umozliwiajgcym zakonczenie programu, zapisanie eksperymentu i odebranie
ptytki. Nie nalezy rezerwowa¢ nadmiernie dtugich okresdéw ,,na wszelki wypadek”.

Jesli zarezerwowany termin nie bedzie wykorzystany, rezerwacje nalezy mozliwie szybko usunag, aby
zwolni¢ aparat dla innych uzytkownikéw.

3. Korzystanie z aparatu

1.

Uzytkownik odpowiada za prawidtowe przygotowanie eksperymentu oraz wtasciwe ustawienie
parametréw programu.

Przed rozpoczeciem pracy nalezy sprawdzié, czy aparat jest wolny oraz czy poprzedni eksperyment
zostat zakorniczony.

Podczas korzystania z urzadzenia nalezy zachowacé czysto$¢ stanowiska oraz ostroznosc¢ przy
wktadaniu i wyjmowaniu ptytki (ostroznie otwiera¢ i zamyka¢ pokrywe aparatu).

Nie nalezy samodzielnie zmienia¢ ustawien systemowych komputera, instalowaé ani aktualizowac
oprogramowania ani podejmowac prob naprawy aparatu.

W przypadku wystagpienia btedu, nietypowego zachowania urzadzenia, uszkodzenia lub innego
problemu technicznego nalezy poinformowac opiekuna aparatu.

Po zakonczeniu pracy nalezy pozostawi¢ aparat i jego otoczenie w stanie umozliwiajgcym
natychmiastowe rozpoczecie pracy przez kolejnego uzytkownika.

4. Zakonczenie eksperymentu i odbior ptytki

1.

W miare mozliwosci eksperymenty nalezy planowa¢é tak, aby ich zakoriczenie przypadato w czasie
umozliwiajgcym uzytkownikowi osobisty odbidr ptytki. Nalezy unikaé pozostawiania ptytki w aparacie
przez dtuzszy czas, w szczegolnosci przez noc.

Jezeli pozostawienie ptytki w aparacie przez dtuzszy czas jest konieczne, program PCR nalezy
zakonczy¢ dodatkowym etapem utrzymujacym temperature 10°C. Po standardowym zakonczeniu
programu aparat automatycznie przechodzi w tryb ,idle”, w ktérym blok jest utrzymywany w
temperaturze 4°C. Dtugotrwate utrzymywanie bloku w tej temperaturze moze niekorzystnie wptywaé
na jego prace i prowadzi¢ do jego uszkodzenia. Zgodnie z zaleceniem serwisu, w przypadku
koniecznosci dtuzszego pozostawienia ptytki w aparacie nalezy zatem zastosowaé¢ koncowy etap
utrzymania temperatury 10°C. Uzytkownik jest odpowiedzialny za odebranie swojej ptytki oraz
zapisanie danych eksperymentu przed zakohczeniem zarezerwowanego czasu.

Nalezy pamietaé, ze po zakonczeniu programu dane eksperymentu wymagajg zapisania przez
uzytkownika — samo zakoniczenie programu nie jest rdwnoznaczne z prawidtowym zapisaniem
eksperymentu.

Jezeli po rozpoczeciu terminu zarezerwowanego przez kolejnego uzytkownika w aparacie nadal
znajduje sie ptytka z poprzedniego eksperymentu, a poprzedni uzytkownik nie jest obecny, kolejny
uzytkownik moze:

o zapisac otwarty eksperyment,

o wyjac ptytke z aparatu i umiescic¢ ja w lodéwce,

o pozostawi¢ notatke w zeszycie, informujaca o wykonanych czynnosciach.
W notatce nalezy podac:

o informacje, ze ptytke wyjeto i umieszczono w lodéwce,

o hazwe, pod ktérg zapisano eksperyment, oraz lokalizacje folderu,

o date,



o imieinazwisko osoby, ktéra wykonata powyzsze czynnosci.

Zeszyt przeznaczony do pozostawiania takich informacji znajduje sie w szufladzie pod blatem, na
ktérym stoi aparat.

Powyzsza procedura stuzy zabezpieczeniu danych i materiatu poprzedniego uzytkownika oraz
umozliwieniu pracy kolejnej osobie. Odpowiedzialno$é za terminowy odbior ptytki i prawidtowe
zabezpieczenie danych spoczywa jednak na uzytkowniku, ktéry wykonywat eksperyment. W
przypadku pozostawienia eksperymentu po zakoniczeniu zarezerwowanego czasu nie mozna
zagwarantowac zachowania danych lub materiatu w niezmienionym stanie.

5. Zapisywanie danych

1.

Plikdw zwigzanych z eksperymentami gPCR, w tym projektdw/eksperymentéw oraz templates, nie
nalezy zapisywac na pulpicie ani w przypadkowych lokalizacjach na komputerze.

Wszystkie pliki nalezy zapisywac w przeznaczonym do tego folderze ,,Saved Documents”, do ktérego
skrét znajduje sie na pulpicie.

W folderze ,,Saved Documents” nalezy odnalez¢ folder swojej Katedry. Jezeli folder danej Katedry
jeszcze nie istnieje, pierwszy uzytkownik z danej jednostki powinien go utworzyé.

W folderze Katedry kazdy uzytkownik zaktada folder oznaczony swoim imieniem i nazwiskiem.
Wszystkie wtasne projekty, templates i pozostate pliki zwigzane z eksperymentami nalezy
przechowywaé¢ w tym folderze. Sposdb dalszej organizacji wtasnych plikéw pozostaje do decyzji
uzytkownika.

Studenci nie zaktadaja osobnych folderéow. Ich dane nalezy zapisywa¢ w folderze
opiekuna/promotora.

Uzytkownik odpowiada za wtasciwe zapisanie i zabezpieczenie wtasnych danych eksperymentalnych.
Zaleca sie regularne kopiowanie istotnych danych na wtasny nosnik lub do innej bezpiecznej
lokalizaciji.

6. Zakonczenie pracy

1.

Po zakonczeniu eksperymentu uzytkownik powinien:
o upewnic sie, ze dane zostaty prawidtowo zapisane,
o wyjaé ptytke z aparatu,
o pozostawic¢ stanowisko w czystosci i porzadku,

Po zakonczeniu pracy nalezy wytaczy¢ aparat qTower oraz komputer. Aparati komputer moga pozostac
wtgczone wytgcznie w przypadku, gdy kolejny uzytkownik jest juz obecny i bezposrednio przejmuje
stanowisko.

7. Wspodlne korzystanie z aparatu

qTower jest urzadzeniem wspotdzielonym przez uzytkownikéw Wydziatu Biologii. Sprawne funkcjonowanie
systemu rezerwacji wymaga wspotpracy i wzajemnego poszanowania zarezerwowanego czasu.

W szczegdlnosci uzytkownicy sg zobowigzani do punktualnego konczenia pracy, nieblokowania urzadzenia
bez potrzeby, zwalniania niewykorzystanych rezerwacji oraz pozostawiania stanowiska w stanie
umozliwiajgcym prace kolejnej osobie.

W przypadku opdznienia lub innej nieprzewidzianej sytuacji nalezy, jesli jest to mozliwe, skontaktowaé sie z
kolejnym uzytkownikiem.

8. Problemy techniczne i kontakt

Wszelkie awarie, komunikaty o btedach, podejrzenia nieprawidtowego dziatania lub uszkodzenia aparatu
nalezy zgtasza¢ opiekunowi urzadzenia.



Opiekun aparatu qTower:

Karolina Stojowska-Swedrzynska

Katedra Biochemii Ogdlnej i Medycznej

e-mail: karolina.stojowska-swedrzynska@ug.edu.pl

W przypadku powazniejszej awarii nalezy przerwac¢ korzystanie z urzadzenia do czasu konsultacji
z opiekunem. Uzytkownicy nie powinni podejmowac samodzielnych préb naprawy aparatu.



