Instrukcja rezerwacji aparatu Real-Time PCR qTOWER

1. Dostep do kalendarza

Kalendarz rezerwacji aparatu qTOWER jest dostepny na stronie Katedry Biochemii Ogélne;j i
Medycznej, w zaktadce ,,gPCR - rezerwacje”

Lub pod linkiem:
Kalendarz rezerwacji g°PCR KBOIM
Kalendarz mozna przegladac bez uprawnien do edycji. Uzytkownik moze w ten sposob sprawdzic¢

aktualne obtozenie aparatu i dostepne terminy.

Aby uzyskac¢ mozliwos¢ dodawania wtasnych rezerwacji, nalezy jednorazowo skontaktowac sie
mailowo z opiekunem aparatu:

Karolina Stojowska-Swedrzynska
karolina.stojowska-swedrzynska@ug.edu.pl

Po przyznaniu uprawnien uzytkownik moze samodzielnie dokonywac kolejnych rezerwacji — nie ma
potrzeby ponownego kontaktowania sie z opiekunem aparatu.

2. Sprawdzenie dostepnosci aparatu
Przed utworzeniem rezerwacji nalezy sprawdzi¢ w kalendarzu, czy planowany termin jest wolny.

Uwaga: system umozliwia technicznie utworzenie rezerwacji naktadajacych sie w czasie. Przed
zapisaniem wpisu nalezy zatem upewnic sie, ze wybrany termin nie koliduje z istniejgca rezerwacja.

3. Utworzenie rezerwacji
Aby zarezerwowa¢ aparat:

1. Znajdz w kalendarzu odpowiedni dzien i orientacyjng godzine rozpoczecia pracy, a nastepnie kliknij w
wybrane miejsce. Otworzy sie okno tworzenia nowej rezerwacji.

2. W polach ,Start” i ,,End” ustaw doktadng date i godzine rozpoczecia oraz zakoriczenia rezerwac;ji.

3. W razie potrzeby w polu notatek umies¢ dodatkowe informacje istotne dla innych uzytkownikéw, np.
informacje o planowanym pézniejszym odbiorze ptytki.

4. Kliknij ,,Save”, aby zapisa¢ rezerwacje.

5. Sprawdz, czy rezerwacja zostata prawidtowo wyswietlona w kalendarzu. Nazwisko uzytkownika
zostanie przypisane do rezerwacji automatycznie — nie trzeba wpisywac go recznie.

Czas nalezy rezerwowac rozsgdnie — powinien obejmowac przewidywany czas trwania programu oraz
niewielki zapas potrzebny na zakonczenie eksperymentu, zapisanie danych i odebranie ptytki. Nie
nalezy blokowa¢ aparatu przez nadmiernie dtugi czas ,,na wszelki wypadek”.

4. Zmiana lub anulowanie rezerwacji

1. Zaloguj sie do kalendarza przy uzyciu adresu e-mail, dla ktérego zostaty nadane uprawnienia do
rezerwacji.

2. Kliknij jeden raz swoja rezerwacje w kalendarzu, aby jg zaznaczyc.
Aby zmieni¢ rezerwacje:
e wgoérnym pasku kliknij ,,Edit”;
e zmien date i/lub godzine rozpoczecia lub zakonczenia rezerwacji zgodnie z potrzebg;

¢ kliknij ,,Save”, aby zapisa¢ wprowadzone zmiany.


https://studugedu-my.sharepoint.com/:l:/g/personal/karolina_stojowska-swedrzynska_ug_edu_pl/JADH6HLLcLqnRKlukPwr8LBrAbOPpxDDqSBMxo-hR-BrTKE?e=dkhGn6
mailto:karolina.stojowska-swedrzynska@ug.edu.pl

Aby anulowacd rezerwacje:
e w gornym pasku kliknij ,,Delete”;

e system poprosi o potwierdzenie usuniecia rezerwac;ji — kliknij ponownie ,,Delete”, aby
potwierdzic.

Jezeli aparat nie bedzie wykorzystany, rezerwacje nalezy mozliwie szybko usunaé, aby termin byt
dostepny dla innych uzytkownikéw.

Uzytkownicy moga modyfikowac i usuwac wytacznie wtasne rezerwacje. System uniemozliwia
modyfikowanie lub usuwanie rezerwacji utworzonych przez innych uzytkownikow.
5. Wazne

Kazde uzycie aparatu gTOWER musi by¢ odnotowane w kalendarzu. Nie nalezy korzystac z aparatu bez
wczesniejszego dokonania rezerwacji, rowniez wtedy, gdy aparat jest w danym momencie wolny.



